ИНСТРУКЦИЯ 
[bookmark: _Hlk83905299]Для сотрудников ФПС ГПС Главного управления МЧС России по Московской области и подведомственных ему подразделений при постановке на учёт, нуждающихся в служебных жилых помещениях
1. НПА:
Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Статья 8. Денежная компенсация за наем (поднаем) жилых помещений или предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда)
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (статья 99. Основания предоставления специализированных жилых помещений)
Постановление Правительства РФ от 16 марта 2013 г. N 217
«Об установлении категорий сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органов Российской Федерации, которым предоставляются жилые помещения специализированного жилищного фонда, и о порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда сотрудникам этих учреждений и органов»
Приказ МЧС РФ от 12 января 2012 г. N 5
«Об утверждении Порядка учета в системе МЧС России сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, нуждающихся в жилых помещениях, и предоставления им жилых помещений»
[bookmark: _Hlk87380900]Приказ Главного управления МЧС России по Московской области от 20.09.2021 г. № 139-544 «О создании Жилищной комиссией Главного управления МЧС России по Московской области по учету сотрудников ФПС ГПС, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда и жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
2. [footnoteRef:1]Для рассмотрения вопроса о предоставлении специализированного  [1: 
 Решение о возмещении затрат за наем (поднаем) жилого помещения или об отказе (далее - решение по учету) сотрудников ФПС, принимается комиссией по результатам рассмотрения документов не позднее чем через 30 рабочих дней со дня их представления и оформляется протоколом заседания комиссии.
] 

жилого помещения сотрудник представляет в жилищную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области, следующие документы:
[bookmark: _Hlk87381614]1) рапорт в жилищную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области по учету сотрудников ФПС ГПС, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда и жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма Приложение N 1 к Инструкции, по форме утвержденной приказом МЧС России от 12.01.2012 N 5;
2) [footnoteRef:2]копии документов, удостоверяющих личность сотрудника и членов его семьи; [2:  Копии документов предоставляются заверенные установленным порядком (нотариально заверенные копии) либо с предоставлением оригиналов документов.] 

3) выписка из домовой книги по месту жительства;
	4) выписка из послужного списка сотрудника, справка из группы кадров о выслуге лет и о составе семьи
5) 2копия финансового лицевого счета с места жительства;
6) справка о сдаче специализированного жилого помещения по прежнему месту службы (в случае если такое жилое помещение ему предоставлялось);
7) документы, подтверждающие наличие либо отсутствие в собственности сотрудника и членов его семьи жилых помещений по месту службы (выписка из ЕГРН о наличии жилых помещений на территории Московской области);
8) 2копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случае если такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).
3. Место приёма документов:
Административное здание Главного управления МЧС России по Московской области 4 этаж, кабинет № 433, расположенное по адресу: г.о. Химки, Новокуркинское шоссе, вл. 34. 
4. Время приёма документов:
ЕЖЕНЕДЕЛЬНО по вторникам с 10-00 до 17-00. Предварительная запись на приём и для оформления пропуска производится за один день через секретаря жилищной комиссии.
5. Контактные лица:
Проверка и регистрация комплекта документов осуществляется секретарем жилищной комиссии
[bookmark: _Hlk87383155]начальник отдела эксплуатации, ремонта зданий, сооружений и развития инфраструктуры УМТО подполковник внутренней службы Синельников Андрей Владимирович тел.: 8-495-542-21-58;
[bookmark: _Hlk87383343]Секретарь жилищной комиссии младший инспектор сержант в/с Степченко Елена Евгеньевна  тел: 8-498-505-41-67;
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[bookmark: _Hlk87381328]Приложение N 1
[bookmark: _Hlk83905241]В жилищную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области по учету сотрудников ФПС ГПС, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда и жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
(наименование комиссии)
от  	
(специальное звание, Ф.И.О.)
адрес места жительства:

(почтовый адрес для переписки,

контактные телефоны (при наличии),

адрес электронной почты (при наличии))
Рапорт
Прошу признать меня,  
(Ф.И.О.)
нуждающимся в жилом помещении специализированного жилищного фонда и принять на учет для обеспечения жилым помещением специализированного жилищного фонда в

(наименование субъекта Российской Федерации и административно-территориального образования

субъекта Российской Федерации (для городов федерального значения наименование административно-территориального образования субъекта Российской Федерации не указывать))
Паспорт  
(серия, номер, кем и когда выдан)
	.

Удостоверение личности  
(серия, номер, кем и когда выдано)


Личный номер  

Первый контракт о прохождении службы заключен (для офицеров – дата получения офицерского звания в связи с окончанием образовательного учреждения)

	“
	
	”
	
	
	
	г.


Место прохождения службы:  

Состав семьи:
супруга (супруг)  
(Ф.И.О., дата рождения)
дети  
(Ф.И.О., дата рождения)

(Ф.И.О., дата рождения)
иные члены семьи:  
(степень родства, Ф.И.О., дата рождения)
Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей семьи на территории




(наименование субъекта Российской Федерации)
Денежные средства на приобретение или строительство жилых помещений, субсидии в виде безвозмездной финансовой помощи или государственные жилищные сертификаты (ГЖС) мною и членами моей семьи  
(указывается “не получались” или “получались”);

(в случае получения денежных средств или безвозмездной финансовой помощи указать

орган, осуществивший выплату, дату и сумму выплаты);

(в случае получения ГЖС – орган, выдавший ГЖС, серию и номер ГЖС, место реализации)
Сведения об участии в приватизации жилых помещений мной и членами моей семьи на территории  

	.
(наименование субъекта Российской Федерации)
Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение комиссией проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, а также согласие на обработку персональных данных.
В случае изменения представляемых сведений обязуемся в течение пятнадцати дней направить в комиссию измененные сведения.
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись сотрудника ФПС, Ф.И.О.)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись совершеннолетнего члена семьи, Ф.И.О.)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись совершеннолетнего члена семьи, Ф.И.О.)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись совершеннолетнего члена семьи, Ф.И.О.)


Ходатайствую о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда.
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(руководитель структурного подразделения МЧС России)



	
	

	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Наличие необходимых документов проверено.
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(Председатель комиссии)



	М.П.
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)



