ИНСТРУКЦИЯ
[bookmark: _Hlk83905299]Для сотрудников ФГГС Главного управления МЧС России по Московской области и подведомственных ему подразделений при постановке на учёт, нуждающихся в выплате единовременной субсидии на приобретение жилого помещения.

1. НПА:
Федеральный закон от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Постановление  Правительства Российской Федерации от 27 января 2009 г. N 63 «О предоставлении федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2016 г. N 1235 «О внесении изменений в Правила предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 3 июля 2019 г. N 853 «О внесении изменений в Правила предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения и признании утратившими силу абзацев третьего - пятого постановления Правительства Российской Федерации от 21 сентября 2013 г. N 831»;
Приказ МЧС России от 30.09.2017 N 408 «Об организации предоставления федеральным государственным гражданским служащим МЧС России единовременной субсидии на приобретение жилого помещения»
[bookmark: _Hlk87380900]Приказ Главного управления МЧС России по Московской области от 20.09.2021 г. № 139-5440 «О создании Территориальной комиссии в Главном управлении МЧС России по Московской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения»

1.Для рассмотрения вопроса о предоставлении выплаты единовременной субсидии на приобретение или строительство жилья сотрудник представляет в Территориальную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области, следующие документы:
[bookmark: _Hlk87381614]1) рапорт в Территориальную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области по учету федеральных государственных гражданских служащих единовременной субсидии на приобретение жилого помещения. (Приложение N 1 )
2) копии документов, удостоверяющих личность сотрудника и членов его семьи;
3) выписка из домовой книги, либо копия поквартирной карточки, либо иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом помещении (при наличии регистрации по месту жительства);
[bookmark: 100201]4) копия финансового лицевого счета или иной документ, содержащий сведения о типе и характере жилого помещения (при наличии регистрации по месту жительства);
[bookmark: 100202]5) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака;
[bookmark: 100203]6) копия (копии) свидетельства о рождении ребенка (детей);
[bookmark: 100271][bookmark: 100204]7) копия трудовой книжки или сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 66 Трудового кодекса Российской Федерации, гражданского служащего за период прохождения гражданской службы в соответствующем государственном органе;
[bookmark: 100205]8) копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, принадлежащие гражданскому служащему и (или) членам его семьи на праве собственности и (или) занимаемые гражданским служащим и (или) членами его семьи по договору социального найма (при наличии таких документов);
[bookmark: 100206]9) справка образовательной организации, подтверждающая обучение ребенка по очной форме обучения, - для обучающихся в профессиональных образовательных организациях или образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения;
[bookmark: 100207]10) документы (выписки из документов), содержащие сведения, предоставляемые органами и организациями, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, учет объектов недвижимого имущества, о существующих и прекращенных правах гражданского служащего и членов его семьи на объекты недвижимого имущества;
[bookmark: 100208]11) документы (копии документов), подтверждающие факт установления инвалидности;
[bookmark: 100270][bookmark: 100209]к) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета гражданского служащего;
[bookmark: 100210][bookmark: 000035][bookmark: 100211]12) документы (копии документов) медицинских организаций, подтверждающие факт наличия тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, установленным в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
[bookmark: 100212]13) документы (копии документов), подтверждающие, что жилые помещения признаны в установленном законодательством Российской Федерации порядке не отвечающими установленным для жилых помещений требованиям;
[bookmark: 100213]14) копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
[bookmark: 000036]15) копия кредитного договора на приобретение или строительство жилого помещения;
[bookmark: 000037]16) копия договора об ипотеке, прошедшего государственную регистрацию в установленном порядке. 
17) документы, подтверждающие наличие либо отсутствие в собственности сотрудника и членов его семьи жилых помещений по месту службы (выписка из ЕГРН о наличии жилых помещений на территории Московской области).
[bookmark: 100214]В случае изменения сведений, которые должны содержаться в документах, представляемых гражданским служащим а также в случае изменения условий, на основании которых гражданский служащий имеет право на получение единовременной выплаты, он в 15-дневный срок информирует об этом комиссию (территориальную подкомиссию) и представляет обновленные документы, подтверждающие произошедшие изменения, в течение 30 рабочих дней с даты, когда произошли соответствующие изменения.
[bookmark: 100215][bookmark: 100041]Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением оригинала.
3. Место приёма документов:
Административное здание Главного управления МЧС России по Московской области 4 этаж, кабинет № 433, расположенное по адресу: г.о. Химки, Новокуркинское шоссе, вл. 34. 
4. Время приёма документов:
ЕЖЕНЕДЕЛЬНО по вторникам с 10-00 до 17-00. Предварительная запись на приём и для оформления пропуска производится за один день через секретаря жилищной комиссии.
5. Контактные лица:
Проверка и регистрация комплекта документов осуществляется секретарем жилищной комиссии
[bookmark: _Hlk87383155]начальник отдела эксплуатации, ремонта зданий, сооружений и развития инфраструктуры УМТО подполковник внутренней службы Синельников Андрей Владимирович тел.: 8-495-542-21-58;
[bookmark: _Hlk87383343]Секретарь жилищной комиссии Секретарь жилищной комиссии младший инспектор сержант в/с Степченко Елена Евгеньевна  тел: 8-498-505-41-67;
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ПРИЛОЖЕНИЕ
Председателю Территориальной 
Комиссии по рассмотрению вопросов предоставления ФГГС Главного управления МЧС России
по Московской области единовременной субсидии на приобретение жилого помещения
от ______________________________
__________________________________________________________________
      (Ф.И.О., занимаемая должность)


Заявление


Прошу Вас поставить меня, _________________________________________________ 
(Ф.И.О.)
паспорт ________________ выдан ________________________________________________
«____» ___________ _______г., на учет для получения единовременной субсидии на приобретение жилого помещения на территории ____________________________________
______________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)
на состав семьи ________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
в соответствии с ч. 4 ст. 53 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». По прежним местам гражданской службы единовременная субсидия на приобретение жилого помещения мне и членам моей семьи не предоставлялась. На учете для получения субсидии в других федеральных государственных органах члены моей семьи не состоят.
В настоящее время я и члены моей семьи жилые помещения по договору социального найма и (или) в собственности (не имеем) имеем
                                                           (ненужное зачеркнуть)
и проживаем __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(условия проживания и краткие сведения о наличии жилых помещений, занимаемых по договору социального найма или принадлежащих на праве собственности)

Состав семьи:
супруга (супруг) _______________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт ______________________ выдан __________________________________________
«____» ________ _____ г., проживает по адресу:_____________________________________
______________________________________________________________________________

дети:
______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении)______________________ выдан (о) ________________
________________________________________________ «____» ________ _____ г., проживает по адресу:____________________________________________________________

   и т.д.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
1_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт ______________________ выдан __________________________________________
«____» ________ _____ г.

   и т.д.
Подтверждаю, что мною, ____________________________________________________
                                                                                                         (Ф.И.О.)
и членами моей семьи соблюдены условия, установленные пунктами 9, 11, 12 Правил предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 января 2009 г. № 63.
С условиями получения и использования единовременной субсидии на приобретение жилого помещения ознакомлен(а) и обязуюсь выполнять.
Согласен (согласна) на проверку жилищных условий и представленных сведений (в том числе запрос необходимых документов) уполномоченными органами Судебного департамента.
Согласен (согласна) на снятие меня с учета на получение субсидии на приобретение жилого помещения, а также на снятие с учета на улучшение жилищных условий и (или) предоставление жилого помещения после предоставления субсидии на приобретение жилого помещения в установленном порядке.
К заявлению мною прилагаются следующие документы:

_________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подпись заявителя           Ф.И.О.      
расшифровка подписи  
                                                                    


