ИНСТРУКЦИЯ 
[bookmark: _Hlk83905299]Для сотрудников ФПС ГПС Главного управления МЧС России по Московской области и подведомственных ему подразделений при постановке на учёт для предоставления компенсации за наем (поднаем) жилых помещений.
1. НПА:
Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Статья 8. Денежная компенсация за наем (поднаем) жилых помещений или предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда)
Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.09.2016 № 894 «О порядке  и размерах выплаты денежной компенсации за найм (поднаём) жилых помещений сотрудникам учреждений органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органов Российской Федерации», 
Приказ МЧС РФ от 12 января 2012 г. N 5
«Об утверждении Порядка учета в системе МЧС России сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, нуждающихся в жилых помещениях, и предоставления им жилых помещений»
[bookmark: _Hlk87380900][bookmark: _Hlk83905241]Приказ Главного управления МЧС России по Московской области от 20.09.2021 г. № 139-797 «О создании Жилищной комиссии Главного управления МЧС России по Московской области по учету сотрудников ФПС ГПС, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда и жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.»
2.Для рассмотрения вопроса о предоставлении компенсации за наем (поднаем) жилого помещения сотрудник представляет в жилищную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области, следующие документы:
1) рапорт в жилищную комиссию Главного управления МЧС России по Московской области по учету сотрудников ФПС ГПС, нуждающихся в предоставлении компенсации за наем (поднаем) жилого помещения;
2) копии документов, удостоверяющих личность сотрудника и членов его семьи (паспорта, свидетельства о рождении детей, свидетельство о рождении сотрудника, если совместно с сотрудником проживают его родители, являющиеся собственниками или нанимателями по договору социального найма жилого помещения, в котором они проживают совместно с сотрудником);
3) выписка из послужного списка сотрудника, справка из группы кадров о выслуге лет и о составе семьи;
4) акт проверки жилого помещения;
5) документы, подтверждающие наличие либо отсутствие в собственности сотрудника и членов его семьи жилых помещений (выписка из ЕГРН о наличии жилых помещений на территории Москвы и Московской области за последние 5 лет);
6) копия договора найма жилого помещения, в котором проживает сотрудник (с отметкой о проверке юридического отдела).
[bookmark: 100064]Копии указанных документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением оригиналов документов.
3. Место приёма документов:
Административное здание Главного управления МЧС России по Московской области 4 этаж, кабинет № 433, расположенное по адресу: г.о. Химки, Новокуркинское шоссе, вл. 34. 
4. Время приёма документов:
ЕЖЕНЕДЕЛЬНО по вторникам с 10-00 до 17-00. Предварительная запись на приём и для оформления пропуска производится за один день через секретаря жилищной комиссии.
5. Контактные лица:
Проверка и регистрация комплекта документов осуществляется секретарем жилищной комиссии
[bookmark: _Hlk87383155]начальник отдела эксплуатации, ремонта зданий, сооружений и развития инфраструктуры УМТО подполковник внутренней службы Синельников Андрей Владимирович тел.: 8-495-542-21-58;
[bookmark: _Hlk87383343]Секретарь жилищной комиссии младший инспектор сержант в/с Степченко Елена Евгеньевна  тел: 8-498-505-41-67;













Начальник отдела эксплуатации,
ремонт зданий, сооружений и развития 
инфраструктуры управление материально-
технического обеспечения Главного управления 
МЧС России по Московской области
[bookmark: _GoBack]подполковник внутренней службы                                          А. В. Синельников

Образец рапорта

Начальнику Главного управления МЧС России 
по Московской области
генерал-майору внутренней службы
С.А. Полетыкину


Рапорт

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации Постановлением Правительства Российской Федерации от 09 сентября 2016г. № 894 «О порядке и размерах выплаты денежной компенсации за наем (поднаем) жилых помещений сотрудникам учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органов Российской Федерации, а также членам семей сотрудников указанных учреждений и органов, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в этих учреждениях и органах» прошу Вас рассмотреть вопрос о выплате мне денежной компенсации за наём (поднаём) жилого помещения, находящегося по адресу:________________, согласно договора найма жилого помещения от __________ г.
Фактические затраты на наем (поднаем) жилого помещения составляют ________ (___________) рублей в месяц, без учета коммунальных платежей.
В настоящее время жилых помещений для постоянного проживания по месту прохождения службы и в близлежащих населенных пунктах не имею.
Я предупрежден о привлечении к дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации в зависимости от характера и тяжести совершенного правонарушения.
Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение комиссией проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, а также согласие на обработку персональных данных.


Звание, должность                                                                                    ФИО 





АКТ
проверки жилищных условий
Населенный пункт______________________________________________ «___»_____20__г.
(город, поселок, село и др.)
Комиссия в составе ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Проверила жилищные условия сотрудника ФПС ______________________________________
ф.и.о.
проживающего в доме № ____корпус №____кв.№____ул.______________________________
и установила следующее 
1. Занимаемое жилое помещение в доме____________________________________________________________________
(муниципальной, ведомственной, на праве личной собственности ФИО)
Общей площадью_____кв.метров состоит из_____комнат. Размер
комнаты_____________кв.метров. Комната______________
на_____этаже_______-этажного дома. Дом___________________________________
(Кирпичный панельный, деревянный, ветхий, аварийный)
__________комнаты________________Квартира____________________
 (сухие, сырые, светлые, темные)                                  (отдельная, коммунальная)
1. Благоустройство дома (жилого помещеня):____________________________________________________________________
(водопровод, канализация, горячая вода, отопление центральное, печное), ванная, лифт, телефон)
1. _________________________________Фамилия, имя, отчество сдающего в найм (поднаем) жилое помещение для проживания сотруднику ФПС.

1. Фактически на данной площади проживают: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№
п/п
	Фамилия
Имя
Отчество
	Год рождения
	Родственные отношения по отношению к сдающему жилое помещение в поднаем
	С какого времени проживают в данном населенном пункте
	Наличие Регистрации в данном жилом помещении. (постоянной или временной)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Место прохождения службы нанимателем и состав семьи нанимателя согласно 283-ФЗ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии___________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии_______________________________
       _______________________________
       _______________________________
      _______________________________



















